WORGL

stadtgemeinde

Die Stadtgemeinde Wérgl z&hlt zu den grékten Gemeinden Tirols.
Wir suchen ab sofort im Ausmafz von 100 % (=40 Wochenstunden)
eine*n

VERWALTUNGSASSISTENT*IN
LEHRLING

IHR AUFGABENGEBIET:

e Unterstltzung in allgemeinen Verwaltungstatigkeiten und Blroorganisation

e FEinarbeitung in Ablaufe der Finanz, wie Eingangsrechnungen, tgl. Zahlungsverkehr

e Mitarbeit bei Blrger*innen Anfragen im Bereich Wohnungsamt und Soziales

o FEinsatz lhrer Kreativitdt und Organisationsfahigkeit im Marketing und 6ffentlichen
Dienst

o FEinblicke in allen Abteilungen der Stadtgemeinde Wérgl

IHR PROFIL:

o Erfolgreich abgeschlossene 9-jahrige Schulpflicht

e Grundkenntnisse in MS-Office-Programmen

e Organisationsgeschick sowie eine selbststéndige, sorgfaltige und genaue Arbeitsweise
e Einselbstbewusstes/freundliches Auftreten und ein sympathisches Erscheinungsbild

e Motivation, Teamfshigkeit und Verlasslichkeit

UNSER ANGEBOT:

o FEine Ausbildung auf héchstem Niveau

e Hervorragende Betreuung und Weiterbildung

o Abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeiten im krisensicheren
dffentlichen Dienst

e Benefits wie kostenloses , Klimaticket™ Tirol, diverse Mitarbeiterverglinstigungen wie
z.B. Fitnessstudio, uvm.

e Pramien fur bestandene LAP und Zeugnisse mit Erfolg

DER BURGERMEISTER
MICHAEL RIEDHART



