WORGL

stadtgemeinde

Die Stadtgemeinde Wérgl z&hlt zu den grékten Gemeinden Tirols.
Wir suchen ab sofort im Ausmafzs von 100 % (= 40 Wochenstunden) eine*n

SACHBEARBEITER*IN

IHR AUFGABENGEBIET:

Bearbeitung samtlicher im Bauamt anfallender Tatigkeiten, insbesondere:

Ansprechperson fur Blurger*innen

Terminvereinbarungen, -koordination und -organisation
Blroorganisation

Sachbearbeitertatigkeiten und Korrespondenz im Zusammenhang mit
Bauangelegenheiten und Bauverfahren

Vorbereitung und Ausschreibung von Bauverhandlungen

Erstellung von Bescheiden

Schriftfihrertatigkeiten und Teilnahme an politischen Gremien

IHR PROFIL:

Sicherer Umgang mit gangiger EDV und digitalen Tools

Selbststéndige, strukturierte und l6sungsorientierte Arbeitsweise

Empathie, Offenheit und die Fahigkeit, sich rasch in neue Situationen einzufinden
Burgerfreundlichkeit sowie Team- und Konfliktfahigkeit

UNSER ANGEBOT:

Eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit im krisensicheren
dffentlichen Dienst

Leistungsgerechte Entlohnung

Familienfreundliche, flexible Arbeitszeiten - Gleitzeit

6. Urlaubswoche ab dem 43. Lebensjahr

Interessante Fort- und Weiterbildungsméglichkeiten

Benefits wie kostenloses , Klimaticket™ Tirol, zusatzliches Kindergeld uvm.
Hervorragende Anbindung an das &ffentliche Verkehrsnetz

Gunstige Verpflegungs- sowie Parkmoglichkeiten

Umfangreiche Gestaltungs- und Entwicklungsmoglichkeiten

DER BURGERMEISTER
MICHAEL RIEDHART



